Estagio no Instituto Minas Programam (Relagées Institucionais)

Ola Mina,

O Instituto Minas Programam estd buscando uma estagidria para integrar a equipe
responsavel por nossas relagdes institucionais. A selecionada tera a oportunidade de
desenvolver habilidades de oratéria, escuta, analise, administragcdo, organizagdo e
sistematizacdo de informagdo. Tudo isso com o acompanhamento de uma equipe
acolhedora formada majoritariamente por mulheres negras.

Quais aprendizados vocé tera neste periodo de estagio?

e Oratdria: no Minas Programam usamos uma comunicagao simples e objetiva, isso é
bem importante para negociagbes com parceiros e nos didlogos com nossa
comunidade de mulheres negras e periféricas;

e Escuta: nés construimos projetos educativos com base nas demandas de meninas
negras e periféricas, escuta-las é importante para poder mapear problemas e pensar
coletivamente estratégias de atuacao;

e Estruturas burocraticas: no estagio de relagdes institucionais vocé tera que lidar com
termos e documentos juridicos do Instituto (mas fique tranquila que vamos te ensinar
tudo);

e Organizagao: Ongs pequenas como o Minas Programam precisam ter agendas,
e-mails e arquivos bem organizados para funcionar bem. No estagio, vocé tera
contato com ferramentas de organizagado importantes para o dia-a-dia;

e Analise e sintetizagdo: nesse cargo vocé precisara analisar e resumir textos, isso ira
contribuir tanto com sua carreira profissional como académica;

e Género, raga e classe para além das discussdes teodricas: toda decisao feita pelo
Minas Programam leva em conta a perspectiva de todas as integrantes da equipe.
Vocé lidara com a questao das mulheres negras na tecnologia em situagdes praticas
do dia-a-dia.

Responsabilidades e atribuigoes:

e Realizacdo de tarefas administrativas de rotina, como:
o responder e-mails e repassar informagdes relevantes para o restante da

equipe;

revisar e atualizar materiais institucionais;

manter organizadas as ferramentas de organizagao utilizadas pelo Instituto;
agendar reunides internas e externas; e

participar e escrever a ata de reunides internas.

o O O O

e Apoiar a frente de parcerias e prospeccdes, realizando tarefas como:
o participagdo em reunides com parceiros junto com as gestoras da equipe;



o ler editais e contribuir no processo de aplicacao para eles; e
o responder questionarios, formularios e afins propostos por parcerias/nossos
financiadores.

e Qutras atividades:
o acompanhar as aulas do curso de programagdo para apoiar a equipe,
anotando a lista de presencga, participagao das alunas, qualidade da aula
dentre outras coisas; e
o interagir com alunas no whastapp: acolhendo suas percepgdes do curso e de
suas vivéncias, fornecendo apoio pedagdgico, tirando duvidas e dando
orientagdes.

Remuneragao e regime de trabalho
- RS 1068,00/més por 20 horas de trabalho semanais (4 horas didrias, periodo a
combinar)
- Os trabalhos serdao desenvolvidos de forma remota, podendo haver atividades
pontuais em Sao Paulo

Requisitos

- Estar cursando graduagdo em Administragdo, Relagbes Internacionais, Economia,
Ciéncias Sociais e areas correlatas;

- Ter interesse em temas de género, raga e tecnologia;

- Ser mulher ou pessoa nao-binaria. Daremos prioridade para candidatas negras ou
indigenas;

- Estar comprometida com a defesa dos direitos humanos, tendo alinhamento com a
pauta feminista interseccional, decolonial e/ou do feminismo negro.

Recebimento de candidaturas

Enviar curriculo para o email vagas@minasprogramam.com com titulo "Vaga: Estagiaria de
Relagoes Institucionais" juntamente com uma carta de motivagdo até 13/04/2022.
Avaliaremos os curriculos conforme o recebimento, portanto incentivamos as interessadas a
se candidatarem o quanto antes.
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